《高等学校毕业生登记表》填写说明

《高等学校毕业生登记表》（以下简称“登记表”），是对学生在大学期间的综合评价材料，是对毕业生大学生活的总结，归入学生本人档案。
本填表说明和要求是对“登记表”填表说明的一个补充，是根据以往毕业生填表过程中容易出现的错误和问题而制定的，要求填表人仔细阅读本填表说明和要求认真据实填写。
一、总体要求

每位取得毕业资格的毕业生（国家计划任务招生）均须填写登记表。
二、具体填写说明
1、第1页（封面）

（1）学校：统一填写“石家庄铁道大学”。

（2）系科：统一填写“继续教育学院”。

（3）专业：填写学籍注册的专业名称。
（4）姓名：填写学籍注册的姓名。
（5）填表日期：统一填写为毕业证书注册日期前的合理日期。
2、第3页

（1）姓名：填写学籍注册的姓名；

（2）性别：填写“男或女”；

（3）曾用名：有曾用名的应据实填写，无曾用名的填“无”；
（4）出生年月日：填写“×年×月×日”；

（5）籍贯：填写到县级，如“河北省保定市唐县”、“河北省石家庄市”；

（6）民族：填写“×族”；
（7）政治面貌：党员、团员、群众、或其他民主党派。

（8）现在家庭住址：填写家庭实际居住地，格式：省+地级市+县/区+乡/镇/街+门牌号；

（9）是否华侨侨居何处：根据本人实际填写；

（10）本人身体健康状况：根据本人的具体情况填写“健康”、“一般”或“较差”；有严重疾病、慢性疾病或身体伤残的，要如实简要填写；

（11）何时何地何人介绍加入共产党或共青团：填写为“×年×月×日在×（单位、学校）经×（人）介绍加入共产党（共青团）”，介绍人姓名应为两人；

（12）奖励或处分：

一般格式填写为“×年×月经×（单位）批准获×奖项”，如“2011年10月经学校批准获优秀学生干部”或“×年×月因×原因经×（单位）批准受到×处分，如“2011年10月因旷课经学校批准受到记过处分”；
3、第4页
（1）“家庭主要成员和主要社会关系……”1： ①家庭主要成员：是指直系亲属（父母、爱人和子女）；②主要社会关系：是指对本人影响较大、关系密切的亲友。
（2）本人简历及社会经历：应填写本人从小学以来的学习和工作经历，依时间顺序详细填写。“起止日期”一栏的经历时间上应连续，不得出现空白阶段，中途间断学习和工作的时间也要填入，并加以说明，年月要衔接。
4、第5页

（1）自我鉴定：内容为全面总结本人在校期间思想政治表现、学业情况及其它方面的表现，实事求是地评价自己的优点和成绩，指出不足和努力方向，篇幅不宜过短。并本人签名。
（2）学校组织意见：由函授站统一填写“同意毕业”后，在院办公室加盖学院行政公章。

5、第6页
需要特殊说明的问题填写在此页。

